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Osobne Informacije  

Ime i prezime  NINA GRGURIĆ ČOP 

Adresa Hreljin 215a 
51226 Hreljin  
Croatia 

Telefon/mobitel 
          

 

+385 51 809713 
+385 989409986 

   

   

E-mail ninagrguric@yahoo.com                                            
  

Nacionalnost Hrvatica 
  

Datum rođenja 19.9.1990. 
  

Spol Ženski 
 

 
 Radno iskustvo 

       
 
 
Rujan 2017 – Ožujek 2018 
Cordis d.o.o. Rijeka 
 
- Poslovi upravljanja zgradama – priprema ugovora i odluka, osiguranje i vođenje računa 

višestambenih zgrada 
- Vođenje ISGE sustava za gospodarenje energijom za osam gradova i općina – unos, 

administracija i analiza podataka 
- Prijava projekata energetske obnove višestambenih zgrada i javnih objekata i njihovo 

vođenje do kraja provedbe projekta 
- Organiziranje poslova čišćenja zgrada i poslovnih objekata  
- Koordiniranje suradnje s jedinicama lokalne samouprave, izvođačima radova i ostalim 

pravnim i fizičkim osobama uključenima u proces energetske obnove 
- Prodaja usluga upravljanja i čišćenja zgrada, najma aparata za kavu, vođenja projekata 

energetske obnove i ISGE sustava 
- Vođenje kadrovskih i administrativnih poslova 
 
Ožujak 2015 – Ožujak 2016 
Viši stručni suradnik za razvojne projekte u Općini Matulji, stručno osposobljavanje za rad bez 
zasnivanja radnog odnosa 
 
- Praćenje nacionalnih i županijskih poziva i javnih natječaja  
- Priprema i prijava na natječaje uglavnom vezane uz energetsku obnovu zgrada i korištenje 

obnovljivih izvora energije  
- Proširenje baze podataka ISGE sustava, evidentiranje i održavanje točnosti općih, 

konstrukcijskih i energetskih podataka o objektima Općine 
- Sudjelovanje u pripremi i provedbi programa sufinanciranja kamata poduzetnicima sa 

područja Općine Matulji, programa potpora poljoprivrednicima, programa Zelena energija u 
mom domu 

- Suradnja sa razvojnim agencijama i udrugama (LAG Terra Liburna, Porin; Rea Kvarner, 
Cezar…) 
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Obrazovanje i 
osposobljavanje 

 

 
 
Kolovoz 2012 –  Travanj 2013 
Trenerica plivanja u plivačkom klubu Primorje Rijeka 
 
- Razvoj i poboljšanje tehnike plivanja djece 
- Osiguravanje osobnog i društvenog razvoja polaznika  
- Nastojanje da se stvori zabavno i ugodno okruženje 
- Poticanje natjecateljskog duha djece i mladih 

 
Rujan 2011 – Travanj 2012 
Agent u T-HT pozivnom centru 
 
- Informiranje korisnika o uslugama operatera i računima 
- Informiranje korisnika o procedurama operatera, odgovaranje na upite korisnika 
- Prijava kvarova  
- Održavanje i poboljšavanje kvalitete usluga u skladu sa standardima i smjernicama, predlaganje 

poboljšanja procedura 
- Stalno usavršavanje znanja i vještina proučavanjem novih proizvoda i usluga te sudjelovanjem u 

edukacijama 

 
Godina 

 
Ustanova 

 
Godina 

Ustanova 
 
 

Godina 
 

Ustanova 
 

Godina 
 
 

Ustanova 
 
 

 

 
2018 
Certifikat u području javne nabave 
Ministarstvo gospodarstva, poduzetništva i obrta 
 

   2017 
Program izobrazbe u području javne nabave 
Ekonomski fakultet u RIjeci 
 
2016 
Program Online marketing 
Ekonomski fakultet u Rijeci 
 
2015 
Program „Jačanje ljudskih potencijala na lokalnoj i područnoj (regionalnoj) razini za učinkovitu 
pripremu i korištenje fondova Europske unije" 
Upravni odjel za regionalni razvoj, infrastrukturu i upravljanje projektima PGŽ-a 
 

 
2012 – 2014 

Titula  Magistra ekonomije 

Ustanova Ekonomski fakultet u Rijeci, odjel Poslovne ekonomije, smjer marketing 
 

  

Godina 2009 – 2012  

Titula Prvostupnica ekonomije 

Ustanova Ekonomski fakultet u Rijeci, odjel Poslovne ekonomije, smjer međunarodno poslovanje 
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Godina 
Titula 

Ustanova 
 
 

                      Godina                            
                            Ustanova                   

2010. 
Samostalni knjigovođa 
Narodno učilište u Rijeci 

 
 
2005  – 2009   
Prva riječka hrvatska gimnazija, Rijeka 

        

 
 

Vještine i kompetencije 

 
 

  

Materinji jezik Hrvatski 
  

Drugi jezici  

samoprocjena  Razumijevanje Govor Pisanje 

Europski nivo   Slušanje Čitanje Govorna interakcija Govorna produkcija  

Engleski  C2 kompetentno C2 kompetentno C2 kompetentno C2 kompetentno C2 kompetentno 

Talijanski  A1 Osnovno A1 osnovno A1 osnovno A1 osnovno A1 osnovno 

Francuski  A2 Osnovno A2 osnovno A2 osnovno A2 osnovno A2 osnovno 

     

  

Socijalne vještine i 
kompetencije 

Kao vrlo motivirana osoba, uvijek željna učiti i poboljšavati kako društvene vještine tako i opće znanje, 
opisala bih se kao timskog igrača sposobnog za bilo koju ulogu u timu ili obavljanje individualnog zadatka. S 
druge strane, nije mi problem voditi tim od tri do pet ljudi, organizirati posao i delegirati zadatke među 
članovima. Mogu raditi pod pritiskom rokova, predviđajući u svakom trenutku nadolazeće probleme i 
zadatke te sukladno tome predlagati rješenja. Nadređeni, profesori i kolege najčešće su isticali moju 
sposobnost izlaganja i prezentiranja sadržaja te popratne PowerPoint prezentacije.  

  

  

Računalne vještine i 
kompetencije 

Microsoft Windows, MS Office, Internet, ISGE sustav 

  

  

Ostale vještine i 
kompetencije 

2000 - 2005 trenirala plivanje u plivačkom klubu Primorje  
2008 - 2010 članica Savjeta mladih Općine Jelenje 
2006 - 2009 volonterka udruge za razvoj civilnog društva Smart 
2015 – danas članica Školskog odbora OŠ Jelenje – Dražice 
2017 – danas Predsjednica Odbora za strateški razvoj, projekte i EU fondove Općine Jelenje 

  

Vozačka dozvola B kategorija 
 

  

  
  

  

 
 
 
 
 
 
 


